Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение                                                                     «Средняя общеобразовательная школа №3»

(МБОУ «СОШ №3»)

П Р И К А З

______________________

                                                 №______________
г.Саянск
О внедрении  информационной системы
«Дневник.ру»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внедрить информационную систему «Дневник.ру» с 01.09.2013 года.

2. Луневич О.В., учителя математики, назначить  первым администратором системы.

3. Утвердить план внедрения информационной системы «Дневник.ру» (приложение 1).

4. Контроль исполнения приказа возложить на Минаеву С.Н., заместителя директора по УВР.

    Директор                                            С.В. Тужик

Минаева С.Н.

Дело, учит.,з/д

Приложение № ___________

 к приказу от __________ № ____________

План

 внедрения информационной системы «Дневник.ру»

	№ п/п
	Мероприятие
	Срок выполнения
	Предполагаемый результат
	Ответственный

	1
	Оформить официальное соглашение с компанией ООО «Дневник.ру»
	01.07.2013 
	Официальное соглашение с компанией ООО «Дневник.ру»
	Минаева С.Н., зам. директора по УВР.
Луневич  О.В., первый администратор системы.

	2
	Собрать согласия на обработку персональных данных учеников от родителей (законных представителей)
в письменной форме
	20.09.2013
	Оформленные согласия на обработку персональных данных учеников от родителей (законных представителей)

в письменной форме
	Классные руководители 1-11-х классов.

	3
	Собрать согласия на обработку персональных данных сотрудников ОУ
	20.09.2013
	Оформленные согласия на обработку персональных данных сотрудников ОУ
	Астахова М.В., специалист отдела кадров.

	4
	Организовать максимально-возможное количество рабочих мест с подключением  к сети Интернет для свободного доступа педагогов к системе «Дневник.ру»
	01.09.2013
	
	Тужик С.В., директор ОУ.

	5
	Распределить между сотрудниками обязанности по вводу информация об ОУ в информационную базу данных
	01.09.2013
	Приказ  о распределении обязанностей
	Минаева С.Н., зам. директора по УВР.



	6
	Провести собрания классных коллективов и родительские собрания с целью ознакомления с информационной системой «Дневник.ру»
	До  14.09.2013
	Протоколы ознакомления обучающихся и их родителей (законных представителей) с информационной системой «Дневник.ру»
	Классные руководители 1-11-х классов.

	7
	Организовать обучение сотрудников ОУ навыкам работы  с   информационной системой «Дневник.ру»
	До 27.08.2013
	Протоколы ознакомления
	Минаева С.Н., зам. директора по УВР.

Луневич  О.В., первый администратор системы.

	8
	Провести подключение, настройку, и ввод данных по схеме:
	До 10.09.2013
	Подключение, настройка и ввод данных.
	

	8.1
	 Настройки

· общая информация об ОУ.
· доступ к основным функциям: стена, формы, газета.
	
	
	Луневич  О.В., первый администратор системы.

	8.2
	Расписание звонков.
	
	
	Луневич  О.В., первый администратор системы.

	8.3
	Отчетные периоды
	
	
	Луневич  О.В., первый администратор системы.

	8.4
	Сотрудники 
· введение данных сотрудников и раздача пригласительных кодов для регистрации

· указание должности сотрудника и присвоение необходимого административного права.
	
	
	Астахова М.В., специалист отдела кадров

	8.5
	Справочники
· Заполнение данными справочники: «Здания», «Кабинеты и места», «Предметы»

· установление связи «предмет»-«учитель» в данных о предмете.


	
	
	Минаева С.Н., зам. директора по УВР.



	8.6
	Классы
· создание ячеек классов в системе, установление параметра для текущего учебного года, указание классного руководителя.
	
	
	Минаева С.Н., зам. директора по УВР.



	8.7
	Ученики и родители
· введение данных учеников и родителей

· установление специальной связи «родитель»-«ученик»
	
	
	Классные руководители

	8.8
	Учебные группы

· создание необходимого количества учебных групп для каждого класса

· установление связи учебных групп с предметами
	
	
	Минаева С.Н., зам. директора по УВР.



	8.9
	Расписание уроков

· создание схемы расписания уроков в генераторе расписания и публикация актуальной схемы.
	
	
	Пилеина Г.Н , зам. директора по ВР.

	8.10
	Приглашения

· распечатка приглашения по выбранным параметрам: класс, категория участников.

· организация выдачи приглашения выбранным участникам.
	
	
	Классные руководители


